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A tutto il Personale Docente

IC “F. Sofia Alessio- Cont. Mont. Pas”
Al DSGA

Al sito WEB

Circolare n. 138

OGGETTO: CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO E ADEMPIMENTI DI
FINE ANNO 2024/2025.

In riferimento al calendario scolastico regionale le attivita didattiche per la Scuola
Primaria e Secondaria di primo grado avranno termine il 6 giugno 2025 (chiusura
anticipata per indizione Referendum), per il solo plesso di scuola secondaria di I grado
Pascoli le attivita didattiche termineranno il 7 giugno 2025.

Per la Scuola dell’Infanzia le attivita termineranno il 30 giugno 2025.

Di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico.

SCUOLA DELL’INFANZIA

Visto il piano annuale delle attivita sono convocati, secondo il calendario allegato, i consigli
di intersezione per discutere il seguente o.d.g.:

1. Analisi situazione educativo-didattica delle sezioni;
2. Modalita organizzative delle attivita di fine anno scolastico.

Data ~ Orario Plesso Cpmponenti
15:00 — 15:30 | Canoro
20 .06.2025 16:10 - 16:40 San Giovanni de’ Rossi DOCENTI
15:35-16:05 Zaccheria
15:00 - 15:30 latrinoli
15:35-16:05 Giovinazzo
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16:15-16:45 San Martino

16:50-17:20 Amato

I docenti titolari di ogni sezione della Scuola dell’Infanzia dovranno stilare una relazione
finale dell’attivita educativo-didattica realizzata nel corso dell’anno scolastico. Le docenti
degli alunni di 5 anni dovranno trasmettere la scheda informativa di raccordo scuola
dell’infanzia-primaria,da compilare in modo obiettivo, entro il 30 giugno.

RELAZIONE FINALE DELL’ATTIVITA’ EDUCATIVO-DIDATTICA PER
TUTTE LE CLASSI SCUOLA PRIMARIA

Ogni consiglio di classe predisporra una relazione finale in riferimento all’attivita didattica
ed educativa svolta. Nella stessa saranno evidenziate le attivita realizzate in relazione alla
programmazione preventivata all’inizio dell’anno.

La relazione finale evidenziera:

e La situazione finale della classe
e La frequenza degli alunni

e Le competenze disciplinari sviluppate dagli alunni
e [ contenuti trattati
e Latipologia di prove utilizzate per la valutazione disciplinare

e Le modalita di intervento e le attivita destinate agli alunni disabili ¢/o con Bisogni
Educativi Speciali

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

La relazione finale sara elaborata da ogni docente relativamente alla propria disciplina
e per ciascuna delle proprie classi indicando:

- Metodologie e strategie didattiche adottate, la tempistica, la tipologia di prove utilizzate
- Materiale didattico e scientifico utilizzato

- Frequenza degli alunni

- Tipologia di esercitazioni scritte e pratiche

- Tipologia di valutazione e verifiche

- Conoscenze e competenze raggiunte dagli alunni

- Altre attivita effettuate

- Contenuti svolti

Una copia della suddetta relazione dovra essere consegnata al coordinatore di classe al
massimo entro 3 GIORNI PRIMA DELLA DATA PREVISTA PER GLI SCRUTINI
al fine di consentire la stesura della relazione finale coordinata del Consiglio di classe che
verra discussa e approvata in sede di scrutinio finale.

RELAZIONE FINALE DELL’ATTIVITA DI SOSTEGNO SVOLTA A FAVORE DEI
SINGOLI ALUNNI CON DISABILITA’ E/O CON BISOGNI EDUCATIVI

SPECIALI

I docenti di sostegno elaboreranno una relazione finale per ciascun alunno con




disabilita sulle attivitd svolte nel corso dell’anno scolastico.

In tale relazione si avra cura di evidenziare:

- Le modalita di intervento (in classe, in piccoli gruppi, fuori dellaclasse)

- Le aree di intervento privilegiato

- Le attivita integrative svolte

- Le competenze comportamentali e disciplinari acquisite

- Le modalita di verifica
La relazione finale di ciascun insegnante di sostegno deve essere inviata al Coordinatore per
il successivo inoltro alla segreteria unitamente agli altri documenti della classe, all’indirizzo
di posta elettronica rcic87400a@) istruzione.it. Per gli alunni con bisogni educativi speciali
destinatari di PDP la relazione finale sara a cura del Consiglio di Classe.

Tutte le relazioni dei docenti della scuola primaria e della scuola secondaria di I grado
dovranno pervenire entro il 27 giugno e quelle della scuola dell’infanzia entro il 30 giugno.

VALUTAZIONE FINALE DEGLI ALUNNI SCUOLA PRIMARIA E
SECONDARIA DI PRIMO GRADO

La valutazione degli alunni avverra secondo i criteri deliberati dal collegio docenti. Si fa
pertanto riferimento al documento di valutazione degli alunni allegato al PTOF e
all’integrazione del documento stesso (delibera n. 2 del collegio docenti del 25 marzo
2025) nonché ai criteri di valutazione relativi agli esami di Stato della scuola secondaria
di I grado (delibera n. 2 del collegio docenti del 12 maggio 2025).

Gli scrutini relativi al 2° quadrimestre si svolgeranno in base al seguente calendario e
0.d.G.:

1) Scrutini 2° quadrimestre
2) Stesura Certificazione delle Competenze (S.S.1.G. e classi quinte SP)

Primaria Plesso F. Sofia Alessio

GIORNO ORA ‘ELASSE GIORNO ORA CLASSE

Mercoledi 08:00-08:30 | 1A /| Giovedi 08:00 — 08:30 4A

11 giugno 12 giugno

2025 08:30—09:00 | 1B ;| 2025 08:30-09:00 | 4B
09:00 -09:30 | 1C / 09:00 — 09:30 4C
09:30-10:00 |3 A / 09:30-10:00 5A
10:00-10:30 3B / 10:00 -10:30 5B
10:30-11:00 3C / 10:30-11:00 5C
12:00-12:30 |2 A 11:00-11:30 5F
12:30: 13:00 2B




13:00: 13:30 (2(: ‘ l

Primaria Plesso Monteleone

GIORNO l ORA CLASSE GIORNO ORA CLASSE
Mercoledi 08:00 - 08:30 | 1A /| Giovedi 08:00 —08:30 3A
11 giugno 12 giugno
2025 08:30—09:00 | 1B ;| 2025 08:30—09:00 | 3B
09:00-09:30 | IC / 09:00 - 09:30 3C
09:30-10:00 | 1D / 09:30 - 10:00 4A
10:00 -10:30 2A / 10:00 -10:30 4B
10:30-11:00 2B / 10:30-11:00 4C
11:00-11:30 2C / 11:00-11:30 5A
11:30-12:00 2D / 11:30-12:00 5B
12:00-12:30 5C
12:30-13:00 5D
Primaria Plesso Amato
GIORNO ORA CLASSE
Mercoledi 08:00 - 08:30 1E
11 giugno
2025 08:30 - 09:00 2E
09:00 - 09:30 3E
09:30 - 10:00 4F
10:00 -10:30 S5E




Primaria Plesso San Martino

GIORNO ORA CLASSE

Giovedi 08:00 - 08:30 4D

12 giugno

2025 08:30 - 09:00 5D
09:00 — 09:30 1D
09:30 - 10:00 2D
10:00 — 10:30 3D

Scuola Secondaria di Primo Grado

CALENDARIO DEI CONSIGLI DI CLASSE ]

Plesso “G. Pascoli”?
data classe ora componenti

3G 10:15-11:00 docenti

3F 11:00-11:45 docenti

Lunedi 3D 11:45-12:30 docenti

0 /0‘;72"02‘5 1D 14:00-14:45 docenti
2D 14:45-15:30 docenti

1F 15:30-16:15 docenti

2F _16:15-17:00 docenti

Martedi 8.00-8.45 docenti
10/06/2025 2G 8.45-9.30 docenti

Plesso “N. Contestabile” — San Marting 1
data classe ora componenti

3E 8:45-9:30 docenti

3A 9.30-10.15 docenti

3B 10:15-11:00 docenti

3C 11:00-11:45 docenti

Martedi 3H 11:45-12:30 docenti
10/06/2025 1C 14:00-14:45 docenti
2C 14:45-15:30 docenti

1H 15:30-16:15 docenti

2H 16:15-17:00 docenti

2A 17:00-17:45 docenti

1B 8:45-9:30 docenti

Mercoledi 2B 9.30-10.15 docenti
11/06/2025 1E 10:15-11:00 docenti
2E 11:00-11:45 docenti

I consigli si svolgeranno nelle rispettive sedi di appartenenza.




Si ricorda che agli scrutini devono essere presenti tutti gli insegnanti della classe, compresi
i docenti di sostegno, 1 docenti di strumento musicale (S.S.1.G.) gli specialisti di lingua
straniera e di religione cattolica o di insegnamento alternativo alla religione cattolica dove

previsti.

Eventuali assenze previste o improvvise dovranno essere comunicate con tempestivita in
direzione, al fine di provvedere ad eventuali variazioni del calendario o, in situazioni gravi,
alla sostituzione dei docenti assenti.

Lanormativa vigente prevede che I’organo collegiale, in caso di scrutini o esami, possa emanare

provvedimenti legittimi esclusivamente in presenza di tutti i componenti previsti (organo
perfetto). In caso di sostituzione di docenti assenti, deve essere mantenuto il numero dei

componenti del consiglio di classe.

I docenti di religione cattolica o di alternativa alla religione cattolica e di strumento
musicale (S.S.I.G.) fanno parte a pieno titolo del team, con gli stessi diritti e gli stessi
doveri degli altri docenti. Essi perd partecipano agli scrutini per la valutazione solo degli
alunni che si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica o dell’insegnamento di
alternativa alla religione cattolica o dello strumento musicale.

I docenti di sostegno con i docenti coordinatori curano la stesura del giudizio finale
dell’alunno disabile da presentare in sede di scrutinio.

La data da apporre sui documenti € il giorno fissato per lo scrutinio finale.

Per gli Esami di Stato della scuola secondaria di I grado si rimanda al Regolamento
approvato dal Collegio Docenti in data 12.05.2025 Delibera N. 2.

Candidati interni n® 157

Gli esami di Stato conclusivi del I ciclo di istruzione si svolgeranno secondo il
seguente calendario:

Giovedi 12.06.25 ore 8.00 Sede “Pascoli” - RIUNIONE PRELIMINARE

CALENDARIO PROVE SCRITTE

. Venerdi13.06.2025 ore 8.00 prova di ITALIANO
. Sabato 14.06.2025  ore 8.00 prova di LINGUE STRANIERE
. Lunedi16.06.2025  ore 8:00 Prova di MATEMATICA

i Martedi 17.06.2025 ore 8:00/13:00 CORREZIONE ELABORATI

Martedi 17.06.2025 ore 13:15 RATIFICA prova scritta - 5a sottocommissione (3E);

“ “ ore 14:00 “ - 8a sottocommissione (3H);
“ «“ ore 14:45 “ “ - 3asottocommissione (3C);
“ “ ore 15:30 ¢ “ “ - lasottocommissione (3A);
“ “ ore 16:15 ¢ « “ - 2asottocommissione (3B);
“ “ ore 17:.00 ¢ “ - 6a sottocommissione (3F);
“ “ ore 17:45 ¢ “ “ - 4a sottocommissione (3D);
«“ “ ore 18:30 ¢ « “ - 7asottocommissione (3G).

CALENDARIO PROVE ORALI




e Mercoledi 18.06.2025 prova orale 3E - alunni n. 20 (dalle ore 8.00 alle ore 17.45)
J Mercoledi 18.06.2025 prova orale 3F - alunni n. 16 (dalle ore 8.00 alle ore 16.30)
o Giovedi 19.06.2025 prova orale 3B - alunni n. 20 (dalle ore 8.00 alle ore 18.35)
Giovedi 19.06.2025 prova orale 3D - alunni n. 21 (dalle ore 8.00 alle ore 19.00)
Venerdi 20.06.2025 prova orale 3C - alunni n. 21 (dalle or e 8.00 alle ore 19.00)
Venerdi 20.06.2025 prova orale 3G - alunni n. 21(dalle ore 8.00 alle ore 19.00)
Lunedi 23.06.2025 prova orale 3H - alunni n. 18 (dalle ore 8.00 alle ore 17.45)
Martedi 24.06.2025 prova orale 3A - alunni n. 20 (dalle ore 8.00 alle ore 18.35)

Venerdi 27.06.2025 ore 8:00/18:00 scrutinio sottocommissioni + ratifica finale

commissione
Venerdi 27.06.2025 ore 8:00 SCRUTINIO 6a sottocommissione (3F);
Venerdi 27.06.2025 ore 8:45 SCRUTINIO 4a sottocommissione (3D);
Venerdi 27.06.2025 ore 9:30 SCRUTINIO 7a sottocommissione (3G);

Venerdi 27.06.2025 ore 10:15 SCRUTINIO Sa sottocommissione (3E);
Venerdi 27.06.2025 ore 11:00 SCRUTINIO la sottocommissione (3A);
Venerdi 27.06.2025 ore 11:45 SCRUTINIO 2a sottocommissione (3B);
Venerdi 27.06.2025 ore 14:30 SCRUTINIO 3a sottocommissione (3C);
Venerdi 27.06.2025 ore 15:15 SCRUTINIO 8a sottocommissione (3H).

Venerdi 27.06.2025 ore 17:00 RATIFICA FINALE COMMISSIONE. ]

RACCOLTA DOCUMENTAZIONE A CURA DEL COORDINATORE DI CLASSE
(classi terze della S.S.1.G.)

Cartellina esami contenente:
e relazione finale globale della classe;
e relazioni finali delle varie discipline;
e programmi svolti delle varie discipline;

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI E DOCUMENTAZIONE DA INVIARE IN
SEGRETERIA

Ogni docente, entro la data dello scrutinio, avra cura di compilare il registro elettronico
Spaggiari in ogni sua parte.

AL TERMINE DEGLI SCRUTINI IL COORDINATORE DI CLASSE PROVVEDERA A
CONSEGNARE ALLA SEGRETERIA DELLA SCUOLA ALL’INDIRIZZO DELLA
SEGRETERIA rcic87400a@istruzione.it:

e Verbale di scrutinio del II quadrimestre debitamente compilato in ogni suaparte;

e Tabellone relativo alla valutazione delle discipline e del comportamento del II
quadrimestre;

« Certificazione delle competenze (alunni classi III della scuola secondaria di I grado

e classi V della scuola primaria);
« Schede informative di raccordo scuola primaria-scuola secondaria di I grado (alunni

classi V della scuola primaria).
Gli uffici di segreteria garantiranno il servizio durante ’espletamento degli scrutini per

eventuale supporto tecnico.

Gli elenchi delle classi scrutinate, debitamente compilati, datati e firmati, saranno




pubblicati all’albo  della scuola il 12 giugno 2025 per la Scuola Sec. I grado, il 14
giugno 2025 per la Scuola Primaria .

ESSI RIPORTERANNO, IN ORDINE ALFABETICO, IL COGNOME E NOME
DELI’ALUNNO/A E LA DICITURA “AMMESSO/NON AMMESSO ALLA

CLASSE SUCCESSIVA”,

La presente comunicazione si configura come atto di delega form a presiedere le attivita
di scrutinio per tutti i coordinatori di classe della scuola primaria e della scuola
secondaria di primo grado qualora il dirigente scolastico fosse impossibilitato a

presiedere lo scrutinio.

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

I documenti di valutazione Saranno disponibili nell’area riservata del registro elettronico a
partire dal 23 giugno 2025 per la scuola primaria e per le classi prime e seconde scuola
secondaria di primo grado. I documenti di valutazione delle classi terze scuola secondaria di
primo grado saranno disponibili a partire dal 30 giugno 2025.

Il responsabile di plesso, dovra accertarsi che:

 Tutta la procedura sia stata correttamente eseguita da parte di tuti i docenti.

CORSO FORMAZIONE

Nei giorni 26, 29 e 30 maggio 2025 si svolgera il corso di formazione sulla sicurezza, ai sensi
del D.Lgs. 81/2008, rivolto al personale scolastico non ancora formato e all’aggiornamento
del personale gia in possesso di titolo.

DOCENTI PROVVEDERANNO INOLTRE:

e all’invioin segreteria della domanda di ferie (gg. 32 + gg. 4 di festivita soppresse):
neoassunti (gg. 30 + gg. 4 di festivita soppresse); entro il 25 giugno 2025 nell’area
riservata del RE;

« al fine della corresponsione dei compensi per le attivita aggiuntive e per gli incarichi
svolti, i signori docenti sono pregati di consegnare in segreteria al termine delle attivita
svolte, entro il 18 giugno 2025 oltre alla relazione scritta contenente gli obiettivi
conseguiti, nonché il registro delle firme;

AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO
L’autovalutazione d’istituto sara costituita dall’insieme della seguente documentazione:

o Relazioni conclusive redatte da ogni consiglio di classe o di sezione
relativamente alle attivita didattiche (cfr. paragrafo RELAZIONE FINALE
DELL’ATTIVITA’ EDUCATIVO-DIDATTICA PER TUTTE LE CLASSI)

o Relazioni finali dei collaboratori del DS

o Relazione finali di ogni funzione strumentale

. Relazione finale dell’animatoredigitale

° Relazione finale dei responsabili di plesso

. Relazione finale dei docenti referenti per la legalitd/bullismo e cyber

bullismo (pud contenere piccola documentazione fotografica, max 4 foto)

o Relazione finale dei referenti per I’educazionecivica
o Relazione finale del referente Viaggi di Istruzione



® Relazione finale del referente Sport.

Tutte le relazioni vanno trasmesse alla segreteria entro il 20 giugno 2025 per il successivo
inoltro alla Funzione Strumentale Area 1 che si occupera di assemblare le stesse in un’unica

raccolta corredata di una nota illustrativa.

L’ELABORAZIONE DEI RISULTATI SARA’ PORTATA A CONOSCENZA DEL
COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 27 GIUGNO

Il giorno 27 giugno 2025 alle ore 17:30 ¢ convocato il collegio dei docenti in seduta
congiunta. Eventuali modifiche alla presente data verranno tempestivamente comunicate.

COMITATO DI VALUTAZIONE

I docenti componenti del Comitato di Valutazione e i docenti neo-assunti e i rispettivi tutor,
sono convocati il 28 giugno 2025 alle ore 15:00 presso la sede centrale per la scuola primaria
e secondaria di primo grado, il 30 giugno e I’1luglio 2025 per la scuola dell’infanzia.

I dettagli della convocazione verranno forniti con relativa comunicazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Maria Concetta MUSCOLINO

firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.Igs n. 39/1993




