
 

 

Ai docenti   in servizio presso l’Istituto 

Al DSGA   

Alla RSU   

p.c. Al personale ATA  

Sito Web 

 

      

Oggetto: Piano Annuale delle Attività - Anno scolastico 2023/24   

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto l’art.25 del D.Lgs. n.165 del 2001;   

Visto il D.Lgs. 297/94 art. 7;   

Visto l’art. 16 del DPR 275/99;  

 Visti gli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009;   

Vista la delibera acquisita durante la seduta del Collegio dei Docenti del giorno 05/09/2023; 

Considerati gli obiettivi individuati nel RAV e nel Piano di Miglioramento di questa Istituzione scolastica; 

Considerate le attività di potenziamento e di ampliamento dell’offerta formativa previste dal PTOF 2022/25;  

Considerate le risorse umane, strumentali e finanziarie di cui dispone questa Istituzione scolastica per il corrente 

anno scolastico;  

Considerato che gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario di servizio stabilito dal piano 

di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei 

processi formativi e di eventuali attività aggiuntive; 

  

ai sensi dell’art.28 c.4 del CCNL 2006/2009 assume  il seguente                                          

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2023/2024 

PREMESSA 

 

 
 

ISTITUTO  COMPRENSIVO  STATALE 
F. SOFIA. ALESSIO – N. CONTESTABILE 

(SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO) 
Via C. Alvaro, 1 - 89029 TAURIANOVA (RC) - Tel.: 0966472889 

E-Mail: rcic87400a@istruzione.it  - Pec: rcic87400a@pec.istruzione.it 
Sito web:  http://www.icsofiaalessio-contestabile.edu.it 

Cod. Mecc. RCIC87400A -  AMBITO 11 - C.F.= 91021610802  - C.U.=  UF01SF 

 
 

Protocollo N.0007356/2023 del 06/09/2023



Il piano annuale delle attività è predisposto, ai sensi dell’art. 14 comma 5 del D.P.R. 399 23/8/88 e art. 28 comma 

4 – CCNL 06-09 confermato dal Contratto 2016-18, dal Capo d’Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei 

Docenti e degli indirizzi del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della scuola e delinea le 

linee di intervento definite nel Piano dell’Offerta formativa, soprattutto per quanto attiene gli aspetti organizzativi 

e gestionali dell’attività didattica.  Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro 

d'insieme delle attività degli organi collegiali, ma non può essere esaustivo. Potrà essere modificato nel corso del 

corrente anno scolastico per far fronte ad esigenze sopravvenute e per meglio definire ordini del giorno e 

calendarizzazione di incontri. 

 

 Il Piano annuale delle attività ha alla base:  

• la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna;  
• il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;  
• il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;  
• la costruzione di un positivo rapporto relazionale;  
• il rispetto della norma e della legalità;  
 

SI PRECISA CHE:  

1. Il presente calendario ha valore di convocazione.  

2. Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non previste 

saranno tempestivamente comunicate. 

3. I docenti impegnati su più scuole dovranno garantire una presenza agli incontri collegiali programmati dal Piano 

delle attività proporzionale al loro orario di lezione settimanale svolto in ciascuna scuola. Qualora siano titolari 

presso la nostra scuola,  sono tenuti a compilare e a consegnare entro il 30/09/2023 in segreteria un apposito 

prospetto, indicando le ore di presenza nelle sedi alle attività funzionali assicurando, secondo il principio di 

proporzionalità,una distribuzione equa nei diversi momenti dell’anno scolastico. Nel caso in cui abbiano la sede 

di titolarità presso altra istituzione scolastica, in pari data, faranno pervenire il piano delle attività concordato con 

il Dirigente della scuola di titolarità.     

4. Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle 

disposizioni dettate dai CCNL 4.8.1995, art. 46, 24.7.2003, art. 36, e 29.11.2007, art. 39, nonché dall’O.M. 

22.7.1997, art. 7, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art. 

42, comma 3, lett. a) CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a) CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007, con 

le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di Part time verticale o misto, è tenuto a 

partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con 

quelli stabiliti per l’insegnamento.  Sono tenuti a compilare e a consegnare in segreteria entro e non oltre il 

30/09/2023, un apposito prospetto, indicando le ore di presenza nelle sedi alle attività funzionali e 

assicurando,secondo il principio di proporzionalità,una distribuzione equa nei diversi momenti dell’anno 

scolastico.   

 

Si trasmette di seguito il piano annuale delle attività funzionali deliberato in sede collegiale per il corrente anno 

scolastico. In allegato, i prospetti che dovranno essere debitamente compilati in ogni loro parte - dai docenti che 

non svolgono l’intero orario presso la nostra scuola - stante le modalità e le tempistiche sopra richiamate. 

 

 

 

 



 

  
DATA ATTIVITÁ ORARIO 

Venerdì 1 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Assunzione in servizio personale docente e ATA in ingresso  9:00 

 

Lunedì 4 settembre  

2023 

Incontro di staff (collaboratori del D.S, funzioni strumentali, responsabili di 

plesso a.s 2022/23). 

10:00 

 

 

Martedì 5 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

 

9:00 -12:00 

 

Mercoledì 6 

settembre  2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Tutti i docenti: attività di progettazione a cura dei Dipartimenti unitari e 

per ordine di scuola: 

Scuola dell’Infanzia,Scuola Primaria e Scuola Secondaria I grado:   

✓ AREA LINGUISTICO, STORICO-GEOGRAFICO-SOCIALE , ARTISTICO-

ESPRESSIVA 

✓ AREA MATEMATICO-SCIENTIFICO-TECNOLOGICA  

✓ AREA INCLUSIONE 

ATTIVITÁ: 

• Revisione Curricolo Verticale; 

• Pianificazione prove parallele; 

•  Programmazione annuale dettagliata per UdA ( comprensiva dei 
percorsi di Ed. Civica);  
 

Sarà cura dei responsabili di dipartimento coordinare i docenti e redigere 

gli appositi verbali. 

9:00-11:00 

Mercoledì 6 

settembre  2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Commissione orario 11:00-13:00 



Giovedì 7 settembre  

2023 

 

 

 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

 

 

Tutti i docenti: attività di progettazione a cura dei Dipartimenti unitari e 

per ordine di scuola: 

Scuola dell’Infanzia,Scuola Primaria e Scuola Secondaria I grado:   

✓ AREA LINGUISTICO, STORICO-GEOGRAFICO-SOCIALE , ARTISTICO-

ESPRESSIVA 

✓ AREA MATEMATICO-SCIENTIFICO-TECNOLOGICA  

✓ AREA INCLUSIONE 

Attività: 

• Definizione criteri di verifica e valutazione; 

• Individuazione e progettazione metodi, strumenti ed 

interventi per la valorizzazione delle eccellenze, per il 

recupero degli apprendimenti e per il supporto degli alunni 

con bisogni educativi speciali . 

• Proposte visite guidate e viaggi di istruzione; 

• Proposte progetti curriculari ed extracurriculari 

Sarà cura dei responsabili di dipartimento coordinare i docenti e redigere 

gli appositi verbali. 

 

Docenti Sostegno: Analisi dei bisogni formativi degli alunni DVA a.s. 

2023/2024 per tutti gli ordini di scuola. 

9:00-11:00 

Giovedì 7 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Commissione Esami Idoneità Scuola Secondaria di I Grado : 

predisposizione prove esame  

9:00-11:00 

Giovedì 7 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Commissione orario 11:00-13:00 

Lunedì 11 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Commissione orario 9:00-11:00 

Lunedì 11 settembre  

2023 

Sede: Plessi di servizio 

 

Gruppo di lavoro accoglienza: Predisposizione delle attività da svolgere, 

per ordine di scuola in apertura dell’a.s. 2022/23. 

Docenti di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado presso 

le sedi di servizio: organizzazione plesso e allestimento degli ambienti di 

apprendimento con il supporto dei collaboratori scolastici.   

            9:00-10:00 

 

10:00 – 11: 00 

 



 

Lunedì 11 settembre  

2023 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

GLH + Docenti Sostegno: Analisi dei bisogni formativi degli alunni DVA 

a.s. 2023/2024: per tutti gli ordini di scuola, ripartizione ore alunni ed 

assegnazione ai docenti. 

 

 

10:00-11:00 

 

 

Martedì 12 settembre  

2023 

 Sede : Uffici 

Amministrativi 

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 9:00-11:00 

Mercoledì 13 

settembre  2023 

Sede: Plessi di servizio 

 

Docenti di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado presso le 

sedi di servizio: organizzazione plesso e allestimento degli ambienti di 

apprendimento con il supporto dei collaboratori scolastici.   

9:00-11:00 

Giovedì 14 settembre  

2023 

Inizio lezioni scolastiche 
 

 

 

 
 

 

 

DATA ATTIVITA’ 

14 settembre 

2023 

Inizio delle lezioni ed inizio quadrimestre 

15 settembre 

2023  

Sede: 

Contestabile  

Incontro Staff e FF.SS. : revisione e integrazione Regolamento  d’ Istituto dalle ore 16:00 

alle ore 18:00 

19 settembre 

2023 

Programmazione settimanale scuola primaria: tutti i martedì di ogni mese dalle 14:00 alle 

16:00 

3 ottobre  

Sede: 

Contestabile 

Incontro Staff e FF.SS. : revisione e integrazione Regolamento  d’ Istituto dalle ore 16:00 

alle ore 18:00 



17 ottobre 2023 Rinnovo componenti nei C.d.C. dalle ore 16:00 alle ore 18:00    

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

24 ottobre 2023 Collegio docenti dalle ore 16:15 alle ore 18:15     

31 ottobre 2023 Consigli di intersezione Scuola dell’Infanzia 45 ‘ per sezione 

31 ottobre 2023 Consigli di interclasse Scuola Primaria 45 ‘ per classe 

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

25-26-27 

ottobre - 

 

Consigli di classe Scuola Secondaria di I Grado  45 ‘ per classe 

Mercoledì 25 Ottobre  14:00/14:45 - 1^C 

14:45/15:30 - 2^C 

15:30/16:15 - 3^C 

16:15/17:00 - 1^E 

17:00/17:45 - 2^E 

17:45/18:30 - 3^E 

Giovedi 26 Ottobre 14:00/14:45 - 1^B 

14:45/15:30 - 2^B 

15:30/16:15 - 3^B 

16:15/17:00 - 1^H 

17:00/17:45 - 2^H 

17:45/18:30 - 3^H 

Venerdì 27 Ottobre 14:00/14:45 – 1^A 

14:45/15:30 – 2^A 

28 novembre 

2023 

Consigli di interclasse scuola primaria  

28 novembre 

2023 

Consigli di intersezione scuola dell’Infanzia  

28-29-30 

novembre  

Consigli di classe Scuola Secondaria di I Grado 45 ‘ per classe 

Martedì 28 Novembre  14:00/14:45 - 1^E 

14:45/15:30 - 2^E 

15:30/16:15 - 3^E 

16:15/17:00 - 1^A 

17:00/17:45 - 2^A 

Mercoledì 29 Novembre  14:00/14:45 - 1^H 

14:45/15:30 - 2^H 

15:30/16:15 - 3^H 

16:15/17:00 - 1^B 

17:00/17:45 - 2^B 

17:45/18:30 - 3^B 

Giovedì 30 Novembre 14:00/14:45 - 1^C 

14:45/15:30 - 2^C 

15:30/16:15 - 3^C 

5 dicembre 

2023 

Incontro scuola-famiglia Scuola Primaria dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

Incontro scuola-famiglia Scuola Infanzia dalle ore 16:00 alle ore 17:30 



6 dicembre 

2023 

Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria di I grado dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

12 dicembre 

2023 

Collegio docenti dalle ore 16:15 alle ore 18:15  

10 gennaio 

2024 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

Incontro Staff e FF.SS. (con orario diversificato) 

17 gennaio 

2024 

Sede : Uffici 

Amministrativi 

 

Riunione Dipartimenti Disciplinari dalle ore 14:30 alle ore 16:30 

30 gennaio 

2024 

Collegio docenti dalle ore 16:15 alle ore 18:15 

1 febbraio 2024 SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

Scuola Primaria 

14:00 /16:30 1E - 2E - 3E - 4E - 5E 

1 febbraio 2024 14:00 /18:00 1A - 1B - 1C - 2A - 2B- 2C-

5A - 5B 

2 febbraio 2024 14:00 /17:30 3A - 3B - 3C - 4A - 4B –

4C–4F 

2 febbraio 2024 14:00 /16:00 1D/3D - 2D - 4D - 5D 

 

1 febbraio 2024 Verifica Scuola dell’Infanzia 

5/6/7 febbraio 

2024 

Scrutini I Quadrimestre Scuola Secondaria di I grado  

Lunedì 5 Febbraio  14:00/14:45 - 1^B 

14:45/15:30 - 2^B 

15:30/16:15 - 3^B 

16:15/17:00 - 1^H 

17:00/17:45 - 2^H 

17:45/18:30 - 3^H 

Martedì 6 Febbraio  14:00/14:45 - 1^A 

14:45/15:30 - 2^A 

15:30/16:15 - 1^C 

16:15/17:00 - 2^C 

17:00/17:45 - 3^C 

Mercoledì 7 Febbraio 14:00/14:45 - 1^E 

14:45/15:30 - 2^E 

15:30/16:15 - 3^E 

15/20 febbraio 

2024 

Consegna documento di valutazione scuola primaria/scuola secondaria di primo grado 

Martedì 20 Febbraio consegna documento di valutazione Scuola Primaria dalle ore 15:30 

alle ore 17:30. La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 



Giovedì 15 Febbraio consegna documento di valutazione Scuola Secondaria di I Grado 

dalle ore 15:00 alle ore 17:00   

28 febbraio 

2024 

Gruppo GLI dalle ore 14:30 alle ore 15:30 

13 marzo 2023 Incontro Staff e FF.SS. (con orario diversificato) 

26 marzo 2024 Consiglio di intersezione – Scuola dell’infanzia 45 ‘ per sezione 

26 marzo 2024 Consiglio d’interclasse – Scuola Primaria 45 ‘ per classe 

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

20/21/22 marzo 

2024 

Consigli di classe Scuola Secondaria di I Grado 45’ per classe 

Mercoledì 20 Marzo  14:00/14:45 - 1^H 

14:45/15:30 - 2^H 

15:30/16:15 - 3^H 

16:15/17:00 - 1^B 

17:00/17:45 - 2^B 

17:45/18:30 - 3^B 

Giovedì 21 Marzo  14:00/14:45 - 1^E 

14:45/15:30 - 2^E 

15:30/16:15 - 3^E 

16:15/17:00 - 1^C 

17:00/17:45 - 2^C 

17:45/18:30 - 3^C 

Venerdì 22 Marzo  14:00/14:45 – 1^A 

14:45/15:30 – 2^A 

16 aprile 2024 Collegio docenti dalle ore 16:15 alle ore 18:15   

18 aprile 2024 Riunione Dipartimenti Disciplinari dalle ore 14:30 alle ore 16:30 

23 aprile 2024 Incontro scuola-famiglia Scuola Primaria dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

Incontro scuola-famiglia Scuola Infanzia dalle ore 16:00 alle ore 17:30 

22 aprile 2024 Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria di I grado dalle ore 15 :00 alle ore 17:00    

7 maggio 2024 Consiglio di intersezione – Scuola dell’infanzia 45 ‘ per sezione 

7 maggio 2024 Consiglio d’interclasse – Scuola Primaria 45 ‘ per classe 

La programmazione si effettuerà dalle ore 13:30 

maggio 2024 

da definire  

Incontro Staff e FF.SS. (con orario diversificato) 

8/9/10 maggio 

2024 

Consigli di classe Scuola Secondaria di I Grado 45’ per classe 

Mercoledì 8 Maggio  14:00/14:45 - 1^A 

14:45/15:30 - 2^A 

15:30/16:15 - 1^E 

16:15/17:00 - 2^E 

17:00/17:45 - 3^E 

Giovedì 9  Maggio  14:00/14:45 - 1^B 



14:45/15:30 - 2^B 

15:30/16:15 - 3^B 

16:15/17:00 - 1^H 

17:00/17:45 - 2^H 

17:45/18:30 - 3^H 

Venerdì 10 Maggio  14:00/14:45 - 1^C 

14:45/15:30 - 2^C 

15:30/16:15 - 3^C 

21 maggio 2024 Collegio docenti dalle ore 16:15 alle ore 18:15  

23 maggio 2024 Gruppo GLI dalle ore 14.15 alle ore 16:15 

8 giugno 2024 Fine attività didattiche Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado 

11 giugno 2024 Scrutini finali scuola primaria 8:00/12:00 1A - 1B - 1C  - 2A – 2B –2 C- 5A - 5B 

12 giugno 2024 8:00/11:30 3A - 3B - 3C –4A–4B -4C-4F - 

11 giugno 2024 Scrutini finali scuola primaria 8:00/10:30 1E - 2E - 3E - 4E - 5E 

12 giugno 2024 12:00/14:00 1D/3D - 2D - 4D - 5D 

17 giugno 2024 Verifica Scuola dell’infanzia 

11/12 giugno 

2024 

Scrutini  finali Scuola Secondaria di I grado 

Martedì 11 Giugno  08:00/08:45 - 3^B 

08:45/09:30 - 3^C 

09:30/10:15 - 3^E 

10:15/11:00 - 3^H 

11:00/11:45 - 1^A 

11:45/12:30 - 2^A 

14:00/14:45 - 1^B 

14:45/15:30 - 2^B 

15:30/16:15 - 1^C 

16:15/17:00 - 2^C 

17:00/17:45 - 1^E 

17:45/18:30 - 2^E 

Mercoledì 12 Giugno  08:00/08:45 - 1^H 

08:45/09:30 - 2^H 

12 giugno 2024 Riunione preliminare Esami di Stato Scuola Secondaria di I grado alle ore 10:00 

13/26 giugno 

2024 

ESAMI DI STATO CONCLUSIVI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Giovedì 13 giugno Prova scritta di Italiano 

Venerdì 14 giugno Prova scritta di Lingue 

Lunedì 17 giugno Prova scritta di Matematica 

Martedì 18 giugno Correzione collegiale (mattina e 

pomeriggio) 

Mercoledì 19 giugno Ratifica prove scritte ore 09:00 

Giovedì. 20 giugno Colloquio orale classe 3^ sez. B (mattina e 

pomeriggio) 

Venerdì. 21 giugno Colloquio orale classe 3^ sez. C (mattina e 

pomeriggio) 



Lunedì 24 giugno Colloquio orale classe 3^ sez. E (mattina e 

pomeriggio) 

Martedì 25 giugno Colloquio orale classe 3^ sez. H (mattina e 

pomeriggio) 

Mercoledì 26 giugno Ratifica finale ore 09:00 

25 GIUGNO 

2024 

PUBBLICAZIONE TRAMITE  R.E. DEL DOCUMENTO  SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA 

SECONDARIA (prime e seconde classi) 

 

27 GIUGNO 

2024 

Collegio docenti dalle ore 16:00 alle ore 18:00 

28 GIUGNO 

OPPURE 1 

LUGLIO 2024 

COMITATO DI VALUTAZIONE (ORARIO DA DEFINIRE) 

30 GIUGNO 

2024 

Fine attività didattiche Scuola Infanzia 

 

 

Calendario delle festività 

Tutte le domeniche  

1 novembre 2023 Festa di tutti i Santi  

8 dicembre 2023 Festa dell’Immacolata Concezione  

25 dicembre 2023 Natale  

26 dicembre 2023 S. Stefano  

1 gennaio 2024 Capodanno  

6 gennaio 2024 Epifania  

1 aprile 2024 Lunedì dopo Pasqua  

25 aprile 2024 Anniversario della Liberazione  

1 maggio 2024 Festa del lavoro  

2 giugno 2024 Festa Nazionale della Repubblica  

8 settembre 2023 Festa del Santo Patrono 

 

Non si effettueranno lezioni, oltre che nei giorni riconosciuti come festività nazionali, nei seguenti giorni: 

02 NOVEMBRE 2023 COMMEMORAZIONE DEI DEFUNTI 

9 DICEMBRE 2023 

 

INTERFESTIVO 

12 E 13 FEBBRAIO 2024 CARNEVALE 

26 E 27 APRILE INTERFESTIVI 



23 DICEMBRE 2023 AL 5 GENNAIO 2024 VACANZE NATALIZIE 

DAL 28 MARZO AL 2 APRILE 2024 VACANZE PASQUALI 

 

SI FA PRESENTE CHE LE DATE E GLI ORARI DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ POSSONO SUBIRE 

VARIAZIONI. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Emanuela Cannistrà 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 c.2 del D.Lgs. n.39/1993 

 
 
 

 


